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(0 Selbst gestaltet, personlich gemacht
— Freude, die von Herzen kommt!

Aus einer Idee wird eine ganz besondere Karte

Eine selbst gestaltete Geburtstagskarte ist mehr als
nur Papier und Farbe — sie ist eine persénliche Uber-
raschung, die zeigt: Du bist mir wichtig! Und das
Beste daran: Du musst kein Profi sein, um eine wun-
derschéne Karte zu gestalten.

Mit deinem Laptop und ein wenig Kreativitat kannst du deine eigene Geburtstagskarte ganz nach deinen
Vorstellungen entwerfen. Ob farbenfroh und fréhlich, elegant und schlicht oder verspielt und lustig — du
entscheidest, wie deine Karte aussehen soll.

In dieser Schritt-flir-Schritt-Anleitung zeigen wir dir, wie du von der ersten Idee bis zur fertigen Karte
vorgehst. Du lernst, wie du ein passendes Programm auswéhlst, Bilder und Farben einsetzt, einen per-
sénlichen Gliickwunsch formulierst und deine fertige Karte ausdruckst.

Also: Laptop einschalten, kreativ werden und loslegen!
Denn eine selbst gemachte Karte muss nicht perfekt sein — sie muss von Herzen kommen. £ £ &7
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i Gesprédche und Begegnungen
:..... SN gegen Einsamkeit
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Telefon 0561-84099191 / mobil 0160-9227262i

Lipgr <t Sicherheitsberater

#%ﬁ fiir Senioren

7 0561 4992-151 0561 4992-153

> eMail

Senioren im Netz
Jugendzentrum Baunatal

NS Nekr

7% 05614992490 [< markus.sahm@juz-baunatal.de

Pflegevollmachten

Absicherung im medizinischen Emstfall

% 0561 - 40090 - 160 DX vollmachten.pflegeteam.net
Beratungs- & Vermittlungsagentur fiir

. 24-Stunden-Betreuungen

Vermittlung v. Pflegepersonal nach geltendem EU-Recht
7t 0561 -40090 160 >4 info@24.pflegeteam.net

Deutsche Pflegeheime

wime_ s Pflegeplatze finden ohne Suchbegriffe

Ich danke den statistischen Landes&amtern Deutsch-
lands fiir die Unterstiitzung dieser Internetprasenz !
heimangebote.de wird leider nicht mehr aktualisiert
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Schritt fur Schritt Geburtstags- Digitaler
karte mit LibreOffice Writer Wochentag

£Y Geburtstagskarte mit LibreOffice Writer — Schritt fiir digita)  wenn du die zeit hast,

; haben wir die Bildung
Schritt
Handy-, Tablet-, iPad-, Laptop-, iPhone- und Computer-Hilfe

1 LibreOfﬁce Writer Offnen % 0561-40090-163 info@ditalab60.de  https://digitalab60.de

Starte LibreOffice und wéhle ,,Textdokument*.

Du siehst jetzt eine leere Seite. Daraus wird spéter deine Ge-
m Der Mensch - Der Computer

burtstagSkarte. Die Schulung - Die Lésung

IT-Seminare fiir Industrie, Wirtschaft, Verwaltung, Private
© 0561 -400 90 162 info@r-schoetz.de

2. Seitenformat einstellen
Gehe oben auf:
Format — Seitenvorlage

Im Fenster kannst du beispielsweise einstellen: STADT % -/ SEMIOREN-
EAUMATAL AHBEITSERELS
r Format: A4 T 0561-4992-153 / senioren@stadt-baunatal.de

r Ausrichtung: Querformat
 Rander: etwa 1,5-2 cm ] Ehrenamtliche Hilfe
Warum Querformat? -.:“.""“‘\ und Unterstiitzung
So kannst du die Seite in zwei Hélften teilen. Die rechte e
Halfte wird beispielsweise die Vorderseite und die linke
Haélfte die Riickseite.

-

B Gespréche und Begegnungen
3. Eine einfache Aufteilung erstellen i gegen Einsamkeit
Eine sehr einfache Methode ist eine Tabelle mit 2 Spalten. Telefon 0561-84099191 /= mobil 0160-92272621
Gehe auf:
Tabelle — Tabelle einfiigen : :
Wa h Ie i et Sicherheitsberater
. . #%ﬁ fiir Senioren
r 1 Zeile @ 0561 4992-151 eMail 0561 4992-153
r 2 Spalten
Nun hast du zwei Bereiche.
(% Der rechte Bereich kann die Vorderseite werden. @m Senioren im Netz
ns etz Jugendzentrum Baunatal

(% Der linke Bereich kann die Riickseite oder eine Innen-
seite werden.
Du kannst die Tabellenlinien spéter unsichtbar machen.

7% 05614992490 D<) markus.sahm@juz-baunatal.de

Pflegevollmachten

Absicherung im medizinischen Emstfall

4. Hintergrund gestalten &
Klicke in den Bereich, den du gestalten méchtest. 0961 - 40090 = 160 B4 vollmachten prlegeteam.net
Du kannst beispielsweise eine helle Hintergrundfarbe ver-
wenden. Fir eine freundliche Geburtstagskarte eignen sich:

r Hellblau n

Beratungs- & Vermittlungsagentur fiir

24-Stunden-Betreuungen

r Rosa Vermittlung v. Pflegepersonal nach geltendem EU-Recht
- Hel/grun * 0561 -40090 160 P4 info@24.pflegeteam.net
r Creme
r Hellgelb
. , . . Deutsche Pflegeheime
Tipp: Verwende lieber eine helle Hintergrundfarbe und D=S00y  Plegeplatze finden ohn.?s,uchbegme
dunkle SChI‘Ift DadUrCh blelbt dle Karte gut /eSbar Ich danke den statistischen Landesamtern Deutsch-

lands fir die Unterstiitzung dieser Internetpréasenz !
heimangebote.de wird leider nicht mehr aktualisiert
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C.:

Digitaler
Wochentag

Wenn du die Zeit hast,

digita)
b an haben wir die Bildung

Handy-, Tablet-, iPad-, Laptop-, iPhone- und Computer-Hilfe
% 0561-40090-163 info@ditalab60.de  https://digitalab60.de

Der Mensch - Der Computer
Die Schulung - Die Lésung

FS

IT-Seminare fur Industrie, Wirtschaft, Verwaltung, Private
0561 - 400 90 162 b4 info@r-schoetz.de

"
STADT LY SEMICIREMN-
BaLRATAL AHRBEITSKREIS

v 0561-4992 -153 / senioren@stadt-baunatal.de

Y Ehrenamtliche Hilfe
"'"“_“!'a und Unterstiitzung
o ) untereinander

0160-5045012 / info@nachbarschaftshilfe-baunatal.de

=
st Gesprédche und Begegnungen
:nu. N gegen Einsamkeit
4

Telefon 0561-84099191 / mobil 0160-9227262i

it d ey

%

0561 4992-151

Sicherheitsberater

fiir Senioren
eMail 0561 4992-153

Senioren im Netz
Jugendzentrum Baunatal

NS ek

7% 05614992490 [< markus.sahm@juz-baunatal.de

Pflegevollmachten

Absicherung im medizinischen Emstfall

0561 - 40090 — 160 D< vollmachten.pflegeteam.net
Beratungs- & Vermittlungsagentur fiir

u 24-Stunden-Betreuungen

Vermittlung v. Pflegepersonal nach geltendem EU-Recht
? 0561 -40090 160 4 info@24.pflegeteam.net

Deutsche Pflegeheime
Pflegeplatze finden ohne Suchbegriffe

Y

Ich danke den statistischen Landesdamtern Deutsch-
lands fiir die Unterstiitzung dieser Internetprasenz !
heimangebote.de wird leider nicht mehr aktualisiert

5. Eine groRe Uberschrift einfiigen
Schreibe beispielsweise:

Alles Gute zum Geburtstag! &

Markiere den Text und wéhle:
r SchriftgréBe: 28-40 pt
r Fett
r Zentrierung
Eine dekorative Schrift kannst du verwenden, solange sie gut
lesbar bleibt.
Darunter kannst du beispielsweise schreiben:

Fiir einen ganz besonderen Menschen o’

6. Bilder einfligen

Jetzt kannst du die Karte richtig persénlich machen.
Gehe auf:

Einfiigen — Bild

Wéhle ein Bild von deinem Laptop aus.
Geeignet sind beispielsweise:
Geburtstagstorte

© Luftballons

$» Blumen

7 Geschenke

s Sterne

ein gemeinsames Foto

Wenn du ein eigenes Foto verwendest, wird die Karte beson-
ders personlich.

Tipp: Ziehe die Ecken des Bildes, um es zu verkleinern oder
zu vergroBBern. So bleibt das Seitenverhéltnis erhalten.

7. Einen personlichen Glickwunsch schreiben
Auf der Innenseite kannst du deinen eigenen Text schreiben.
Zum Beispiel:

Liebe Anna,
ich wiinsche dir von Herzen alles Gute zu deinem Geburts-

tag!

Fir dein neues Lebensjahr wiinsche ich dir ganz viel Gllick,
Gesundheit und viele wunderschéne Momente.

Bleib genauso herzlich, fréhlich und wunderbar, wie du bist.
Geniel3e deinen besonderen Tag und lass dich ordentlich fei-

ern! &
Alles Liebe §

Du kannst natlirlich den Namen und den Text durch deine ei-
genen Worte ersetzen.

italabBo
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8. Dekoration hinzufiigen . e

Jetzt kannst du deiner Karte den letzten kreativen Schliff ge- Dlgltalel‘
ben.

Zum Beispiel kannst du iiber Einfiigen — Form einfache WO Chentag

Formen verwenden:

r Kreise fur Luftballons
r Sterne dicita) Wenn du die Zeit hast,
r Herzen A haben wir die Bildung
- ReChteCke Handy-, Tablet-, iPad-, Laptop-, iPhone- und Computer-Hilfe
. % 0561-40090-163 info@ditalab60.de  https://digitalab60.de
r Pfeile
Du kannst auch kleine Symbole oder Emojis verwenden.
Wichtig: Nicht zu viel auf einmal. Eine Karte wirkt haufig S oermensen- Der Computer
. . . ie Schulung - Die Lésung
schoéner, wenn zwischen den einzelnen Elementen etwas Y (T v
-Seminare fur Industrie, Wirtschaft, Verwaltung, Private
Platz b/e,bt 0561 - 400 90 162 info@r-schoetz.de

9. Eine schone Riickseite gestalten

Auf der Rlickseite kannst du es schlicht halten. STADT '\ %) seNioReN-
ianin]- BALUMATAL ARBEITSKRELS

Zum Beispiel. " 0561-4992— 153 / senioren@stadt-baunatal.de
,,Mit Liebe selbst gemacht §*“

. ¥ Ehrenamtliche Hilfe
oder. """‘_""h und Unterstiitzung

" . C 3 untereinander

"Fur dICh —-von Herzen“ ® 0160-5045012 / info@nachbarschaftshilfe-baunatal.de

Darunter kannst du deinen Namen schreiben.

-

10. Karte speichern e edeanngen
Speichere dein Dokument zunéchst als LibreOffice-Datei: T e T T T e
Datei — Speichern unter
Zum Beispiel:
Geburtstagskarte_Anna.odt o Sicherheitsberater
So kannst du spéter noch Anderungen vornehmen. ¥R fiir Senioren

© 0561 4992-151 eMail 0561 4992-153
11. Als PDF speichern
Wenn die Karte fertig ist, wiirde ich zusétzlich eine PDF-Ver- Senioren im Netz
sion erstellen. @ﬁ Jugendzentrum Baunatal
Gehe auf: 7 05614992490 54 markus.sahm@juz-baunatal.de

Datei — Als PDF exportieren
Das ist praktisch, weil das Layout beim Drucken normaler-
weise unveréndert bleibt.

Pflegevollmachten

T Absicherung im medizinischen Ernstfall
0561 - 40090 - 160 >< vollmachten.pflegeteam.net

12. Drucken und falten
Fiir eine hochwertigere Karte empfehle ich etwas dickeres

Paplel’, etwa 160—250 g/m2 Beratungs- & Vermittlungsagentur fiir
Mache zunéchst einen Probeausdruck auf normalem Pa- n 24-Stunden-Betreuungen
pier. o 0561 400 80 160 4 info@24 pliegeteam net
Priife:
r Ist alles richtig herum?
~ Sind keine Texte abgeschnitten? ,“.. Deutsche Pflegeheime
r Sitzt die Vorderseite an der richtigen Stelle? e e ste e e e e De e
r Passt die Faltung? heimangabote.de  wiré leider nicht mehr akuarisier

Erst danach solltest du auf dem schénen Papier drucken.
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Digitaler
Wochentag

# So kénnte deine fertige Karte aufgebaut sein
Vorderseite:
p PP

ALLES GUTE
ZUM GEBURTSTAG!

ﬂg:ia}

Wenn du die Zeit hast,
haben wir die Bildung

Handy-, Tablet-, iPad-, Laptop-,
7 0561-40090-163 1 info@ditalab60.de

iPhone- und Computer-Hilfe
https://digitalab60.de

Innenseite:
Lieberr ...,

3

Der Mensch - Der Computer
Die Schulung - Die Lésung

7% 0561 -40090 162 X

IT-Seminare flr Industrie, Wirtschaft, Verwaltung, Private
info@r-schoetz.de

Alles Liebe
[Dein Name]

STADT -
BALUMATAL

) SEMIOREM-
AHBEITSKREIS

7 0561-4992-153 /
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Schritt fir Schritt zur eigenen
Geburtstagskarte (Word)

Eine Geburtstagskarte selbst am Laptop zu gestalten ist einfacher,

als viele denken. Du brauchst dafir keine Designausbildung — nur
etwas Zeit, eine Idee und Freude am Gestalten. Selbst eine
schlichte Karte wirkt persdnlich und kommt oft besser an als eine
gekaufte.

Schritt 1: Uberlege, fiir wen die Karte ist
Bevor du den Laptop einschaltest, beantworte dir ein paar Fragen:
Fir wen ist die Karte?
r  Wie alt wird die Person?
Soll die Karte lustig, elegant oder herzlich sein?
r Gibt es Hobbys oder Lieblingsfarben, die du einbauen
mdchtest?
Je besser du die Person vor Augen hast, desto persoénlicher wird
die Karte.

. |

Schritt 2: Wahle ein Programm
Du musst keine teure Software kaufen. Geeignet sind zum Bei-
spiel:

r Microsoft Word — ideal firr Einsteiger.
PowerPoint — besonders gut fur kreative Gestaltung.
LibreOffice Writer — kostenlose Alternative.
Canva (online) — mit vielen kostenlosen Vorlagen.
Google Prasentationen oder Google Docs — ebenfalls
kostenlos.
Fir den Anfang ist Word oder PowerPoint vollig ausreichend.

b I T B |

Schritt 3: Neues Dokument erstellen
Offne dein Programm und lege ein neues Dokument an.
Fur eine klassische Klappkarte kannst du beispielsweise:
~ das Seitenformat auf DIN A4 einstellen,
r die Seite spater in der Mitte falten,
r die Vorderseite rechts gestalten,
r die Innenseite mit deinem Text versehen.
Wenn die Karte kleiner werden soll, kannst du auch DIN A5 wah-
len.

Schritt 4: Eine schone Hintergrundfarbe auswahlen
Uberlege, welche Farbe zur Person passt.
Beispiele:
Hellblau
Rosa
Grin
Beige
Gold
r  Weil} mit bunten Akzenten
Weniger ist oft mehr. Ein ruhiger Hintergrund Iasst Bilder und Text
besser wirken.

I T B |
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Schritt 5: Bilder oder Grafiken einfiigen
Jetzt wird die Karte lebendig.
Du kannst verwenden:
r ein eigenes Foto,
Blumen,
Luftballons,
Geschenke,
Konfetti,
Torte,
Sterne,
Herzen,
Tiere,
r lustige lllustrationen.
Achte darauf, dass die Bilder gut zusammenpassen und die Karte
nicht Gberladen wirkt.
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Schritt 6: Eine passende Uberschrift schreiben
Zum Beispiel:

r & Herzlichen Glickwunsch!

r Alles Gute zum Geburtstag!

r~ Happy Birthday!

r Fdr einen ganz besonderen Menschen
-

Heute wird gefeiert!
Wabhle eine gut lesbare Schrift und eine gréRere Schriftgréfie.

Schritt 7: Den personlichen Gluckwunsch schreiben
Der wichtigste Teil ist dein eigener Text.

Ein Beispiel:

Liebe Anna,

ich winsche dir von Herzen alles Gute zu deinem Geburtstag.
Mdége das neue Lebensjahr dir Gesundheit, Gllick und viele
schéne Momente schenken. Bleib genauso herzlich und lebens-
froh, wie du bist.

Feier deinen besonderen Tag und geniel3e jeden Augenblick!
Persdnliche Erinnerungen oder gemeinsame Erlebnisse machen
die Karte noch wertvoller.

Schritt 8: Verzierungen hinzufiigen
Jetzt kannst du kreativ werden.

Zum Beispiel:

kleine Sterne

Konfetti

Luftballons

Blumen

Schleifen

Rahmen

Smileys

kleine Herzen

Achte darauf, dass genug freie Flache bleibt — so wirkt die Karte (bersichtlich.

I T T R T B |

Schritt 9: Alles sorgfaltig kontrollieren
Prife noch einmal:

r Sind alle Wérter richtig geschrieben? %
r |Ist der Name korrekt? m
r Sind die Bilder scharf? 5
r Ist der Text gut lesbar? =
-

Ist nichts abgeschnitten?
Eine letzte Kontrolle lohnt sich immer.
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Schritt 10: Probeausdruck machen
Falls du einen Drucker hast:

r~ Drucke zunachst eine Testseite.

r Prife Farben und Abstande.

r Falte die Karte einmal probeweise.
So kannst du kleine Fehler noch korrigieren.

Schritt 11: Auf starkerem Papier drucken

Normales Druckerpapier funktioniert zwar, schoner wirkt jedoch:
r 160-250 g/m? Papier oder
r Fotokarton.

Dadurch fuhlt sich die Karte hochwertiger an.

Schritt 12: Karte falten und unterschreiben
Zum Schluss:
# sauber in der Mitte falten,
~ eventuell mit einem Lineal nachziehen,
r innen personlich unterschreiben,
r das Datum erganzen.
Eine handschriftliche Unterschrift verleiht der Karte eine besonders
personliche Note.

Zusatzliche Ideen
Du kannst deine Karte noch individueller gestalten:
r~ Ein gemeinsames Foto einfligen.
Ein Lieblingszitat verwenden.
Die Lieblingsfarbe der Person wahlen.
Ein kleines Gedicht schreiben.
Einen Gutschein integrieren.
Einen QR-Code zu einem personlichen Video oder einer
Sprachnachricht hinzufugen.

I B B I |

Motivation zum Schluss

Lass dich nicht entmutigen, wenn die erste Karte nicht perfekt aus-
sieht. Kreativitat entwickelt sich mit jeder Gestaltung. Oft sind es
gerade die selbstgemachten Karten, die Menschen besonders
lange aufbewahren, weil sie zeigen, dass sich jemand Zeit und
Gedanken gemacht hat.

Der wichtigste Bestandteil einer Geburtstagskarte ist nicht die per-
fekte Gestaltung — sondern die personliche Botschaft, die von Her-

zen kommt. Viel Freude beim Gestalten! - &=
Geburtstagskarte am Laptop erstellen = Schritt fiir Schritt
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